IN 08/05

INSCRICAO — ALVARA DE FUNCIONAMENTO — CERTIDAO DE ATIVIDADE - EXIGIBILIDADE DO
HABITE-SE — REPETICAO DO INDEBITO — FISCALIZACAO ORIENTADORA-

DOM 26/10/05 — CONSOLIDADO MARCO/2017

Estabelece procedimentos para atribuicdo de Nimero de Inscrigcdo Municipal e da outras providéncias.

| — Dos Obrigados a Inscrigdo Municipal

Art. 1°. A inscricdo municipal é ato obrigatério e autbnomo de cadastramento perante a Fazenda Publica Municipal, com vistas
a exequibilidade da apuragéo do cumprimento das obrigagdes principais e acessoérias pelo contribuinte, independendo do recolhimento
de qualquer taxa ou da concesséao, ou hdo, de Alvara ou outras permissées legais, conforme determina o art. 126, Ill, do Cédigo Tributéario
Nacional, combinado com o artigo 95 do Codigo Tributario Municipal, e artigo 6° do Decreto 142, de 30 de abril de 1999.

8 1°. A inscrigdo municipal regular é aquela que, por se fazer acompanhar de toda documentacéo e informacgéo exigidas, sob
condigdo homologatéria, permite a concessao de Autorizacdo para Impressao de Documento Fiscal — AIDF.

8 2°. A inscrigdo municipal irregular é aquela que, por falta de apresentagdo da documentacéo e informagao exigidas, permite,
tdo somente, 0 acesso ao sistema, para fins de emissdo de nota fiscal avulsa, eletrénica quando disponibilizada, ou
documento equiparado.

8 3°. A documentacdo relativa ao cumprimento de obrigagées, principal e acessoria, por atividade, econdmica ou ndo, inclusive
as relativas a Alvard, deve ser protocolada pelo Contribuinte ou seu Contador, devidamente habilitado, inscrito e
estabelecido no Municipio.

§ 4°. A Inscrigdo Municipal de empresa regular estabelecida em outro municipio independe da existéncia de estabelecimento
fisico, mas nesse caso exige como preposto para recebimento de Notificagéo, Intimacéo, Auto de Infragcdo e outros,
inclusive Citacéo Judicial provocada pelo Municipio, pelo menos, um contabilista habilitado, inscrito e estabelecido no
Municipio de Ribeirdo Preto, cujo enderego ter-se-a como domicilio fiscal do contribuinte até que este indique outro, com,
no minimo, 0s mesmos requisitos.

§ 5°. Ao contribuinte inscrito, e seu preposto contador, sera fornecida, quando disponibilizada pela Coderp, senha eletrénica de
acesso, pessoal e intransferivel, ao sistema de informatica, nos termos estabelecidos pela Secretaria da Fazenda.

Art. 2°. Incluem-se dentre os obrigados a inscrigdo municipal todas as pessoas juridicas de direito pablico ou privado, inclusive
6rgaos da administragdo direta ou indireta, as obras de construcao civil e os condominios.

§ 1°. As obras de construgao civil e os condominios, quando n&o inscritos voluntariamente, o seréo de oficio.
§ 2°. Sera concedida inscricdo municipal a termo para contribuintes estabelecidos em carater temporario.

Art. 3°. E facultada a qualquer pessoa fisica, direta ou indiretamente, por meio de organizacéo da sociedade civil, a sua
inscricdo municipal para fins de escrituracéo eletrdnica de servicos tomados e outros, quando disponibilizado.

Il -DaFIC

Art. 4°. Preenchida e assinada a FIC ser4, de imediato, independentemente de qualquer outra providéncia, atribuido ndmero
de inscricdo municipal, notificando-se o contribuinte pela remessa, ou entrega, de dois jogos, independentemente da efetivagdo de
qualquer outro procedimento quanto a concessédo, ou ndo, do Alvara de Funcionamento ou outras permissoes legais.

§ 1°. A FIC seréa preenchida com todas as informag8es que nela devam constar e assinada, manual ou eletronicamente, pelo

representante legal:
I.  Sécio administrador, no caso de pessoa juridica empresaria;
1. Dirigente administrador, no caso de pessoa juridica ndo empresaria;
1. Proprietario, no caso de obra de construgéo civil;
IV. Sindico, no caso de condominio;
V. Autoridade competente, no caso de 6rgdo publico;
VI. Outros, conforme artigos 82 e 83 do CTM;
VIl. Agente Publico do Municipio com poderes de fiscalizacéo.
§ 2°. A assinatura do contabilista, na FIC, importa na sua constituicdo como mandatério legal, a teor do artigo 1.177 do Cédigo
Civil.
§ 3°. A Inscricdo Municipal de Condominio Residencial ou de Obra de Construg&o Civil ndo importa na incidéncia das Taxas de
Localiza¢&o ou Funcionamento, nem na sujei¢&o quanto & obtencdo de Alvara de Funcionamento.

§ 4°. Da apresentagao e processamento da FIC, tdo somente, ndo decorre nenhum pagamento de taxa.



§ 5° A omissé&o de informacéo exigida na FIC importa na infragdo capitulada no artigo 153, V, b, do CTM, quando, pelas
circunstancias, ndo constitua embarago a propria fiscalizag&o.

8 6°. Os pedidos de Inscricdo Municipal devem ser requeridos, exclusivamente, junto ao Poupatempo, que fornecera a orientagéo
necessaria ou encaminhamento a Secretaria da Fazenda — Divisdo de Expediente — FAZ 23, nos casos omissos ou de
maior complexidade.

Art. 5° A FIC voluntaria, ou de oficio, indicara, independentemente do mencionado no Contrato Social, ou documento
congénere, dentre as atividades de prestacao de servicos, as:

I - PRINCIPAIS (exercidas habitualmente e com maior importancia no faturamento);

Il- EVENTUAIS (exercidas ocasionalmente);

- POTENCIAIS (possiveis de serem desenvolvidas).

§ 1°. Cada atividade mencionada sera precedida do cédigo numérico da atividade descrita na Lista de Servicos, observando-se
0s subitens Coderp.

§ 2°, O formulério de Requerimento Padréo, FIC, Guia de Recolhimento, Declaracdo Sem Movimento, Alvara de Funcionamento,
Pedido de Parcelamento e outros, bem como a relacdo de documentos exigidos para cada qual, encontram-se, na
internet, no endereco eletrdnico da Prefeitura: www.ribeiraopreto.sp.gov.br, sujeitos a alteragéo independentemente da
publicacdo de seu modelo no Diério Oficial do Municipio.

Art. 6°. Sio documentos de apresentagéo obrigatéria no pedido de Inscrigdo Municipal voluntaria:
| — Da Pessoa Fisica:
a) Requerimento Padréo (em uma via);
b) FIC (em cinco jogos);
¢) RG e CPF dos s6cios, ou qualquer documento revestido de fé-plblica, que contenha a indicagdo de tais nimeros;
d) Comprovante de endereco;
Il — Da Pessoa Juridica ou Firma Individual:
a) Requerimento Padréo (em uma via);
b) FIC (em cinco jogos);
c) RG / CPF dos sécios, ou qualquer documento revestido de fé-publica, que contenha a indicagdo de tais nimeros;
e) Comprovante de enderegco dos membros:
g) Contrato Social, ou seu equiparado, ou a Declaracdo de Firma Individual, registrado, ou nédo, respectivamente, na
Junta Comercial do Estado de Sao Paulo - JUCESP ou Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas;
e) Cépia do CNPJ.
I1l. De Quem Exerca Atividade Regulamentada:
a) Comprovante de inscrigdo no 6rgédo de fiscalizacédo da atividade
1V. De Quem Exerca Atividade Sujeita ao Controle da Vigilancia Sanitaria:
a) Copia do Memorial Descritivo da Atividade registrado junto a Vigilancia Sanitaria, da Secretaria da Salide do Municipio
de Ribeirdo Preto.
V. Por Todos os Contribuintes:
a) Inexistindo estabelecimento, declaracéo de que o endereco é somente para correspondéncia;
b) Existindo estabelecimento, protocolo do pedido de Certiddo de Atividade atual, ou copia de Certiddo de Atividade
anterior, conforme o art. 20.
§ 1°. A comprovagao do enderego pode se dar pela apresentagéo de:
I. copia de conta de luz, telefone, internet, tv a cabo ou satélite;
1. correspondéncia bancéria;
11l. contrato de locagao;
IV. escritura;
V. carné do IPTU;
VI. documento emitido por autoridade fiscal, federal ou estadual, onde conste o endereco;
VII. declaragao de contabilista, inscrito na Secretaria da Fazenda do Municipio de Ribeirdo Preto, de que reconhece os
enderecos declarados como domicilio fiscal no municipio, como verdadeiros;
VIII. outro documento congénere, de aceitagdo a critério do fisco.

§ 2°. N&o tendo o contribuinte endere¢o no municipio de Ribeirdo Preto podera admitir-se como comprovante do enderecgo de
origem o Contrato Social, ainda que néo inscrito, desde que a cépia do documento esteja autenticada e a firma do
cartorario, quando de outra cidade, reconhecida no municipio de Ribeirdo Preto.

§ 3°. Quando o Contrato Social, ou seu equiparado, ou a Declarac¢éo de Firma Individual for apresentada, sem o devido registro,
o contribuinte devera apresentar, no prazo de 30 dias, o comprovante da inscri¢éo relativo &8 JUCESP ou ao Cartorio de
Registro Civil das Pessoas Juridicas, sob pena de ser considerado sociedade ou firma irregular, com conseguliente
responsabilidade ilimitada e solidaria de seus sdcios ou titular.

§ 4°, Sendo a cépia de documento exigido, apresentada, junto com seu original, 0 agente atendente, que a receba, certificara
sua autenticidade, quando necessario, e o0 ato de assinatura que perante ele se produza.

§ 5°. E essencial a apresentacdo de RG / CPF e comprovante de residéncia dos sécios, administradores, e dos representantes
legais, no ato da inscrigdo municipal, exceto do contador, nos termos do art. 4°, § 2°, combinado com art. 7°.

Art. 7°. Sera admitida a protocolo e atribuido nimero de inscricio municipal, para téo sé efeito do disposto no § 2°, do art. 1°,
a FIC, desacompanhada dos documentos obrigatérios, que deverao ser apresentados no prazo de 30 dias, quando venha assinada por
contador devidamente habilitado e cadastrado junto a Secretaria da Fazenda e que, nessa condicéo, respondera, como declarante
solidario, pela veracidade das informacdes, até que se regularize a documentacgdo cadastral do contribuinte.
Paragrafo Ginico. Quando ocorrer a situagéo prevista no caput o contabilista assinara no ato, no campo préprio da FIC, junto a
seguinte expressdo: “DOCUMENTACAO AUSENTE A SER APRESENTADA NO PRAZO DE 30 DIAS”.

Art. 8°. A Inscricdo Municipal e o Alvara de Funcionamento serdo, em regra, objetos de distintos processos administrativos.
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Art. 9°. A alteracéo da Inscrigdo Municipal se faz da mesma forma que a inscrig&o.

Paragrafo nico. E licito ao contribuinte alterar sua FIC para declarar a suspensdo de suas atividades, sendo vedada, até a
apresentacdo de FIC de Reinicio, a emissdo de Nota Fiscal ndo eletrdnica, o que sujeita o contribuinte a autuacédo da
infracéo, sem prejuizo da representacgao criminal.

Il — Da Regularidade da Inscricéo.

Art. 10. A regularidade da inscrigdo do contribuinte se aperfeicoa quando expressamente constante o ato homologatorio, que
se dara apés fornecidas toda documentagdo e informacéo, e constando do Contrato Social, Convengédo de Condominio, Estatuto ou
Declaragdo de Firma Individual, a respectiva inscrigdo, respectivamente, na JUCESP, Cartério de Registro de Iméveis, Cartério de
Registro Civil das Pessoas Juridicas.

Art. 11. Airregularidade da inscricdo por auséncia de documento ou alteracéo de qualquer dos elementos de qualificacéo da
pessoa do contribuinte impede a concessdo de AIDF, ndo implicando no cancelamento do ndmero de inscricdo atribuido, mas
acarretando a responsabilidade solidaria ilimitada dos seus representantes legais e/ou sécios, pelo inadimplemento de obrigacdes,
conforme art. 990 do Cédigo Civil.

§ 1°. A ndo comunicago de alteracéo de dado cadastral, por via de alteracdo da FIC, no prazo de 30 dias, assinalado pelo art.

82 do CTM, importa em infragao capitulada no art. 153, inciso V, letra “c”, daquela lei.

§ 2°. Na alteracdo da FIC o contribuinte preenchera exclusivamente os campos da Inscrigdo Municipal, Razdo Social, CNPJ ou
CPF e os campos alterados, mantendo os demais, ndo alterados, em branco.

§ 3° Todo e qualquer requerimento deverd vir acompanhado de sua documentagdo comprobatéria, ficando sujeito a
arquivamento no caso de ndo apresentagdo dos faltantes apontados pelo agente atendente, no prazo de 30 dias.

IV — Da Inscrigéo, Alteragao ou Baixa de Oficio.

Art. 12. Sempre que constatada, por agente de fiscalizacio do municipio, a existéncia, alteracdo ou encerramento de atividade,
de pessoa fisica ou juridica, com ou sem finalidade lucrativa, o agente lancara os dados conhecidos do contribuinte em formuléario de
FIC, e no campo “OBSERVACOES” a expressao “TERMO DE INSCRICAO/ALTERACAO/BAIXA DE OFICIO”, sua assinatura e carimbo
funcional, remetendo-a, com ou sem assinatura do interessado, para a Divisdo de Cadastro Mobiliario da Secretaria da Fazenda, FAZ
22, que notificara o contribuinte quanto as constata¢des cadastradas.

§ 1°. S&o autorizados a efetuar o Termo de Inscrigdo, Alteragdo ou Encerramento de Oficio, além dos Fiscais Fazendarios, os

seguintes agentes publicos, funcionérios de carreira:
I. Fiscais de Posturas;

Il. Fiscais de Vigilancia Sanitéaria;

IIl. Fiscais de Defesa do Consumidor;

IV. Fiscais do DAERP;

V. Fiscais de Patrulha Ambiental;

VI. Agentes da Guarda Civil Municipal;

VIl. Agentes de Transito da Transerp.

§ 2°. O agente publico fica dispensado de juntar os documentos previstos no art. 6°, langando os dados que conhega no momento
da préatica do ato. Os dados de qualificacédo pessoal do sécio\ responsavel sao indispensaveis a inscricao, devendo o
agente fiscal recorrer a autoridade policial, nos termos do art. 200, do CTN, quando houver recusa de sua apresentacao
voluntaria.

§ 3°. A atribuicdo de inscricdo municipal de oficio ndo elide a obrigagdo do contribuinte de atender as demais exigéncias
cadastrais, tributarias da legislacéo e as relativas ao uso e ocupacgdo do solo para fins de concessao de Alvara de
Funcionamento.

§ 4°. Quando o agente de fiscaliza¢éo constatar o funcionamento de contribuinte com Certidédo de Atividade indeferida, ou Alvara
de Funcionamento irregular, tal informagao seréd encaminhada a Secretaria da Fazenda - Fiscalizagéo de Posturas — FAZ
61.

V — Alvara de Funcionamento

Art. 13. O Alvara de Funcionamento para estabelecimento, empresarial ou n&o, depende de Inscrigdo Municipal e da integral
apresentagéo, por homologacao, dos documentos exigidos pela legislacao.

Art. 14. A concesséo de Alvara de Funcionamento se da a titulo precario, sendo outorgada sob condig&o resolutiva do integral
e efetivo cumprimento da legislac&o quanto ao uso e ocupacéo do solo, bem como da existéncia, a qualquer tempo, de Habite-se relativo
a alteracgdes estruturais ou ampliagfes da edificagao.

Art. 15. Incumbe ao Departamento de Fiscalizac&o de Posturas manifestar-se, conclusivamente, nos processos referentes a
concessao de Alvara de Funcionamento, inclusive expedi-los.

Art. 16. A alteragéo do Alvara de Funcionamento se faz da mesma forma que a concess&o.

Art. 17. Os documentos necessarios para concessao ou alteracéo de Alvara de Funcionamento s&o:

. Requerimento padrdo (uma via);

1. Original de um jogo de FIC com o nimero de inscrigdo municipal atribuido;

lll.  Certidao de Atividade, atual, ou c6pia de Certiddo de Atividade anterior, conforme o art. 20, homologada pela Secretaria
do Planejamento;

IV.  Formuléario de Alvara de Funcionamento (duas vias);

V.  Contrato Social, Ata ou Estatuto, devidamente atualizado e registrado;

VI. Comprovante de Habite-se ou Regularizacdo do Imével ou, quando inexistente um desses documentos, tratando-se de
estrutura edificada ou reformada, Laudo de Vistoria Técnica, acompanhado de ART — Anotacéo de Responsabilidade
Técnica, realizado por profissional habilitado junto ao CREA — Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia.



VIl. Carné do IPTU (primeira e segunda folha);

VIII. Atestado de Vistoria do Corpo de Bombeiros;

IX.  Alvara de Funcionamento da Vigilancia Sanitaria, quando tratar-se de atividade fiscalizada pela Secretéria da Saude;

X. Licenca de Instalagdo e Funcionamento da Cetesb quando tratar-se de atividade incursa na legislagdo ambiental estadual;
XI. Outros documentos que venham a ser determinados pela legislagdo.

§ 1°. O pedido de Alvara de Funcionamento, desacompanhado da apresentacédo completa da documentagéo exigida na Certidao
de Atividade, recebera do agente receptor despacho, imediato, indicando os documentos faltantes, na forma da
expressao: “SUJEITO A ARQUIVAMENTO POR FALTA DOS SEGUINTES DOCUMENTOS EXIGIDOS NA CERTIDAO
DE ATIVIDADE”.

§ 2° Da exigéncia de complementacdo da documentagdo o contribuinte tomaré ciéncia imediata, pela aposi¢cdo de sua
assinatura, ou no caso de recusa, pelo lancamento desta informacg&o pelo agente receptor, na forma da expressao: “O
CONTRIBUINTE, CIENTE DA FALTA DE DOCUMENTOS EXIGIDOS NA CERTIDAO DE ATIVIDADE, RECUSOU-SE
A ASSINAR”.

§ 3°. Na falta de documentos, exigidos na Certiddo de Atividade, ou outro, podera o contribuinte, de imediato, apresentar recurso
prévio, solicitando prazo de 30 dias, para satisfag@o da exigéncia e demais razfes que queira manifestar, e que, de forma
resumida, serdo lancadas pelo agente receptor, no processo, com nova assinatura do interessado.

§ 4°. O feito autuado, na forma do § 3°, serd encaminhado para a Fiscalizagdo de Posturas, que, ao termo do prazo concedido,
promovera as a¢des de sua competéncia.

§ 5° A qualquer tempo que protocolada, na forma de um segundo processo, a documentacgéo faltante sera entranhada ao
processo original de pedido de Alvara de Funcionamento, que retomara seu curso.

§ 6°. No caso de constatar-se a falta de documentagdo em momento diverso de sua protocolizacgéo, o contribuinte seré notificado
do imediato arquivamento do processo, até nova manifestagédo e/ou cumprimento da exigéncia legal.

§ 7°. Os pedidos de Alvara de Funcionamento devem ser requeridos exclusivamente junto ao Poupatempo, que fornecera a
orientagdo necessaria ou encaminhamento a Fiscalizag&o de Posturas, nos casos omissos ou de maior complexidade.

§ 8°. O pedido de Alvara de Funcionamento, de apresentagao de Recurso Prévio, ou de complementagao da sua documentagao,
somente pode ser realizado pelo préprio contribuinte ou procurador, portador de instrumento de mandato, com firma
reconhecida, especifico para o fim a que se destina; ou contabilista constante na FIC, independentemente de instrumento,
ou o preposto deste, desde que maior de idade e munido de procuragdo, com firma reconhecida, que sera integrada ao
processo.

8 9°. O Laudo de Vistoria Técnica, apresentado para fins de habitabilidade, tem natureza objetiva relativamente ao imével pelo
prazo de 5 anos de sua confeccéo, desde que mantidas as caracteristicas do seu objeto.

§ 10. Os demais laudos, atestados de vistoria e licengas que se refiram ao imével e a sua atividade, tém natureza objetiva,
sendo, portanto, inexigivel sua atualizacdo pela mera alteragdo do possuidor do estabelecimento, desde que mantidas
as caracteristicas do objeto, observado o prazo de validade outorgado pelo expedidor do documento.

Art. 18. Quando o contribuinte declarar como domicilio fiscal o seu endereco residencial para fins exclusivamente de
correspondéncia, ndo ocorrendo, no local, afluxo de clientela, fornecedores, ou empregados, potencial ou real prejuizo ao sossego
publico em face da natureza da atividade, o pedido de alvara de funcionamento seré concedido, sob homologacéo, independentemente
da apresentacdo dos documentos referidos no caput do art. 13, sem prejuizo das obrigag6es relativas as Taxas de Localizagéo,
Funcionamento e Publicidade.

VI — Certidao de Atividade

Art. 19. Fica facultada ao contribuinte a preparacdo da Certiddo de Atividade, conforme modelo a ser disponibilizado pela
internet.

§1°. A preparagdo da Certiddao de Atividade pelo contribuinte consiste no lancamento por profissional de atividade
regulamentada, sujeita a fiscalizagdo por Conselho Federal, das areas contabil, administrativa, econémica, direito,
engenharia, salude e congéneres, de declaracédo prépria quanto aos fatos relativos ao endereco do estabelecimento e
sua adequacéo a legislagdo, sob pena das cominagdes administrativas, civeis e criminais.

§2°. A Certiddo de Atividade preparada pelo contribuinte ndo importa na concessdo do Alvard de Funcionamento, nem
autoriza qualquer ato com finalidade de instalagdo, manutencéo, ou alteragdo do local do estabelecimento.

§3° A legislacdo referente ao zoneamento do Municipio e seus mapas encontram-se no egdereco eletrénico
http://iwww.ribeiraopreto.sp.gov.br/index.html, nos icones “PLANO DIRETOR - LEGISLACOES" e "MAPAS
TEMATICOS", respectivamente.

Art. 20. A Certiddo de Atividade, o Comprovante de Habite-se ou Regularizacdo do Imével, o Atestado de Vistoria do Corpo
de Bombeiros e o Alvara de Funcionamento da Vigilancia Sanitaria sdo documentos que se referem a situagéo objetiva do imével, ou a
uma de suas partes autbnomas, e a atividade nele desenvolvida, independentemente da razdo social ou nome do seu requerente ou
ocupante.

Paragrafo Gnico. O novo ocupante de imével, ou de sua parte autbnoma, que desenvolver a mesma atividade do anterior, sem
alteracdo de qualquer daquelas caracteristicas, cumprird a exigéncia quanto aos documentos referidos no caput
apresentando o anteriormente expedido, ainda que para unidade autdbnoma diversa, exceto para Certidao de Atividade
quando sejam exigiveis, cumulativamente, licencas da Cetesb e/ou da Secretaria de Planejamento de Ribeirdo Preto.

Art. 21. E facultada, a qualquer interessado, a obtencédo de, tdo somente, Certiddo de Atividade, independentemente da
apresentacao de qualquer outro pedido ou documentagao.
Paragrafo Unico. A critério do interessado o pedido de Certiddo de Atividade podera referir-se a determinada atividade que se
pretenda exercer, quanto ao rol de atividades que sejam, em tese, permitidas na localidade do imével, ressalvada
exigéncia especial da Secretéria do Planejamento, Vigilancia Sanitaria ou Cetesb.

VIl — Habite-se
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Art. 22. O comprovante de Habite-se ou Regulariza¢do do Imével estara dispensado para fins de concesséo do Alvara de
Funcionamento quando tal informacgé&o passe a constar no carné do IPTU do imével ou disponivel no enderego eletrénico da Prefeitura
do Municipio.

§ 1°. Para fins de concesséo de Alvara de Funcionamento, o comprovante de Habite-se tem natureza genérica suficiente para

autorizar, ou ndo, o uso comercial ou residencial do imével.

§ 2°, O uso especial que se fard do imével, para tal ou qual atividade néo residencial, resolve-se pela Certiddo de Atividade.

Art. 23. Os imobveis, ou suas partes néo alteradas, comprovadamente edificadas até 1966 s&o dispensados do Habite-se.

Paragrafo Unico. Faz-se a prova da situacao referida no caput pela apresentagéo de Certiddo de Langamento do Imposto Predial
Anterior a 1966, expedida pela Divisdo de Cadastro Imobiliario da Secretaria da Fazenda — FAZ 14.

Art. 24. Possuindo o imével Habite-se, embora n&o se tenha o instrumento, a comprovagao podera fazer-se através do proprio
agente atendente que, a vista do pedido de Inscrigdo Municipal e/ou Alvara de Funcionamento, ao pesquisar no sistema de informatica
da Prefeitura e encontrar tal informacgéo, imprimira a respectiva tela, integrando-a ao processo.
§ 1°. Pode-se, também, fazer a prova da situacgéo referida no caput pela apresentacéo de Certidao de Habite-se expedida pela
Secretaria da Infra-Estrutura — Setor de Expediente e Documentagéo - INFRA 55.

§ 2°. Havendo necessidade de comprovacédo de area anteriormente construida esta podera se fazer pelo carné de IPTU da
época ou por Certiddo de Lancamento de Edificagcdo por Aerofotogrametria, expedida pela Divisdo de Cadastro
Imobiliario da Secretaria da Fazenda — FAZ 14.

Art. 25. Ocorrendo intervengdo de administrador e/ou corretor de imével, para fins ndo residenciais, sem Habite-se, na
contratagdo da transferéncia de seu uso, a qualquer titulo, tal informagdo constard da documentacdo relativa, cuja cépia sera
protocolizada, no prazo de 5 (cinco) dias, sob a seguinte expresséo: APRESENTA INSTRUMENTO DE CESSAO DE USO DE IMOVEL
PARA FINS NAO RESIDENCIAIS, CONFORME ART 25, DA INSTRUCAO NORMATIVA 07/05.

Paréagrafo Unico. A protocolizagdo a que alude o caput ter-se-4 como denuncia espontanea quanto a habitalidade do imével para

fins de nao incidéncia de multa infracional, desde que apresentado o pedido de sua regularizagdo no prazo de 30 (trinta)
dias.

Art. 26. Sobrevindo a intervengio de administrador, apds a cessdo de imoével, tal circunstancia constara da documentagio
relativa cuja copia sera protocolizada, nas condigfes e efeitos do art. 25, sob a seguinte expressdo: APRESENTA INSTRUMENTO DE
CONTRATO DE ADMINISTRACAO DE IMOVEL PARA FINS NAO RESIDENCIAIS, CONFORME ART 25, DA INSTRUCAO
NORMATIVA 07/05.

Art. 27. Nao ocorrendo a intervencdo de administrador e/ou corretor na contratacdo da cessdo ou cobranca de alugueis, o
cessionario e/ou proprietario responde pela obrigagao de informar, nos termos do art. 25.

Art. 28. O descumprimento da obrigacéo de informar, a que alude o art. 25, 26 e 27, constitui embarago por sonegacéo de
informac&o fiscal, sujeitando o administrador a representacéo perante o CRECI — Conselho Regional de Corretores de Imdveis.

Art. 29. A qualquer tempo, no curso de acdo fiscal tributaria ou ambiental, em que se verifique que o estabelecimento do
contribuinte ndo possui Habite-se, e que tal circunstancia ndo constou do instrumento de cessdo do uso do imével para fins ndo
residenciais, a autoridade fiscal fard autuar tal fato, registrando o total da area da obra e seu padréo de acabamento, bem como da area
de publicidade, em processo a parte, dirigido ao Departamento de Tributos Mobiliarios, para fins de arbitramento dos tributos devidos.

§ 1°. Recolhido o ISS, o processo sera dirigido a Divisdo de Obras Particulares da Secretaria de Infra-Estrutura, para emissao

do Habite-se.

§ 2°. Nao recolhido o ISS, o processo sera dirigido ao Departamento de Fiscalizacdo de Posturas, para autuacéo fiscal do

estabelecimento cessionario do imével, por falta de Habite-se.

VIIl - Da Homologacé&o do Crédito Tributario na Baixa da Inscricdo Municipal

Art. 30. Sao documentos necessarios para homologac&o do crédito tributario na Baixa da Inscricdo Municipal:
a) Todos os talonéarios de Notas Fiscais desde o inicio da atividade, ou desde 01 de Janeiro do quinto ano anterior
aquele em curso, o que for mais antigo;
b)  Todas as Notas Fiscais, em branco, devidamente inutilizadas, conforme AIDF(s) concedida(s);
c) Livro de Registro de Prestagdo de Servigos;
d) Livro de Registro de Tomada de Servigos, quando estiver disponibilizado;
e) Outros, a critério do Fisco.

IX — Da Baixa da Inscricao Voluntaria

Art. 31. Sao documentos necessarios para a baixa da inscricdo municipal:
| — OBRIGATORIOS:
a) Requerimento Padrdo (em uma via);
b) FIC (em cinco jogos);
c) Original do Alvara de Funcionamento ou Declarag&o de seu extravio;
d) Termo de Fiscalizac&o relativo & homologacéo do crédito tributario.
Il - COMPLEMENTARES:
a) Distrato do Contrato Social, ou documento equiparado;
b) Declaragéo de Baixa de Firma Individual;
c) Outros, a critério do Fisco.

X — Da Nota Fiscal e da Guia de Recolhimento



Art. 32. A Guia de Recolhimento Eletrnica tem efeito de Nota Fiscal Avulsa, perante o Fisco, resolvendo a obrigagéo do
tomador ou interessado nos servigos, quando efetivamente recolhida, sem prejuizo do disposto pela Lei Complementar 1.192/01, com a
redagdo dada pela Lei Complementar 1.611/03, sob condi¢do homologatéria do Fisco.

Art. 33. O prestador ou tomador, inscrito ou n&o, possuindo AIDF ou no, pode, a qualquer tempo, independentemente de
qualquer formalidade, acessar, via internet, a Guia de Recolhimento do ISS e\ou Nota Fiscal Eletrdnica, declinando:

. prestador;

1. tomador;

Il atividade prestada, conforme art. 94 da Lei 2.415/70, e subitem Coderp;
V. preco do servico, incluidos materiais (exceto quando construgao civil);
V. emitente;

VI. pagador;

VII. senha ou assinatura digital, quando exigida.

§ 1°. Até que sobrevenha, a Guia Eletronica e\ou Nota Fiscal Eletrdnica, contendo todos os campos indicados no caput, o
contribuinte fard uso das atualmente disponiveis.

§ 2°, Sempre que solicitada Guia de Recolhimento e\ou Nota Fiscal Eletrénica, nos termos do caput, a Secretaria da Fazenda
fard incluir a informagéo da atividade prestada junto a ficha cadastral do contribuinte, respondendo prestador e tomador
pelas informag6es langadas que lhes correspondam.

§ 3°. Nas Notas Fiscais manuais ou impressas, 0 contribuinte consignara anteriormente a descri¢cdo do servi¢co, ou no campo
préprio quando existente, a atividade prestada, conforme art. 94 da Lei 2.415/70, e o subitem Coderp.

X| — AIDF e Notas Fiscais

Art. 34. A Fiscalizagdo Fazendaria podera exigir a emissdo de Coupon Fiscal correspondente & emissdo de nota fiscal de
talonario impresso por gréfica, de ordinario nas mesmas situagdes da legislacédo estadual e federal e, extraordinariamente, quando se
tratar de regime especial, a critério do fisco.

Art. 35. A AIDF de contribuinte em situagdo cadastral irregular sera indeferida, podendo ser revista a deciséo, a critério do
fisco, desde que assegurado o ndo prejuizo da fazenda publica.

Art. 36. A confeccdo de impressos de documento fiscal somente podera ser feita por estabelecimento grafico com
credenciamento reconhecido pela Secretaria da Fazenda do Municipio.

§ 1°. Até que sobrevenha norma especifica, tém-se por autorizadas as gréficas cadastradas perante o Municipio de Ribeirdo
Preto e que tenham obtido credenciamento para a confecgao de impressos fiscais perante a Secretaria da Fazenda do
Estado de Séo Paulo, quando tal circunstancia for verificavel pela fiscalizacéo fazendaria.

§ 2°. A cada autorizacéo para impresséo de Documentagéo Fiscal — AIDF corresponderda uma Unica série de Notas Fiscais.
§ 3°. O pedido e a concessdo de AIDF se fara, exclusivamente, pela Internet, quando disponibilizada.

§ 4°. A quantidade autorizada de impressos de documento fiscal a ser confeccionada podera ter por base:
I. aquantidade média anteriormente utilizada;
Il. aatividade econdmica desenvolvida, capital social, porte, tempo de atividade da empresa e outros fatores relevantes.
§ 5°. Com base no disposto no paragrafo anterior, a Secretaria da Fazenda podera limitar a quantidade de impressos de
documento fiscal a serem confeccionados ou indeferir a solicitagdo de AIDF.
8§ 6°. A quantidade de Notas Fiscais a serem autorizadas em AIDF podera ser subordinada a media de notas fiscais eletrdnicas
avulsas utilizadas em periodo prévio.

§ 7°. A ndo concesséo de AIDF ndo impede o contribuinte de utilizar Nota Fiscal Eletrénica avulsa disponibilizada pela Secretaria
da Fazenda.

Xll — Da Repeticao do Indébito
Art. 37. Em caso de repeticdo de indébito é seu titular o pagador indicado na Guia de Recolhimento, com a concordancia da
outra parte, nos casos em que haja solidariedade entre prestador e tomador.
§ 1°. A repeticdo do indébito dar-se-a pelo langamento do saldo credor a favor do contribuinte na seguinte ordem:
| — pelos débitos inscritos em Divida Ativa com exigibilidade néo suspensa;
Il - pelos meses vincendos de sua obrigac&o até o ultimo més, inclusive, dos anos seguintes;

§ 2°. Ainda que aplicados os critérios do § 1°, resultando ao final saldo credor a favor do contribuinte, sem que novos débitos,
com exigibilidade nédo suspensa sobrevenham, o valor, assim encontrado, sera repetido em pectnia, ap6s homologacéao.

Art. 38. Nos casos de atribuigdo de nimero de inscrigdo municipal de oficio sera concedido ao contribuinte, somente, a
autorizacado para emisséo de nota fiscal eletrdnica avulsa ou documento equivalente.

Xlll — Declaragcdo Sem Movimento - DSM

Art. 39. A Declaragdo Sem Movimento, a que alude o art. 32 do Dec. 302/95, devera ser apresentada, exclusivamente, pela
Internet, quando disponibilizada.

XIV - Declaracéo de Movimento Econémico - DEME

Art. 40. A Declaragéo de Movimento Econémico — DEME, relativa ao exercicio anterior, a que alude o art. 100 do CTM, devera
ser apresentada, exclusivamente, pela Internet, quando disponibilizada, no modelo correspondente a cada classe de contribuinte,
conforme venha a ser definido pelo Fisco, até as datas abaixo mencionadas.



Algarismo final do nimero de )
inscrigdo do contribuinte (desprezado o digito Ultimo dia util do més de
verificador)
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MARCO
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MAIO
JUNHO
JULHO
AGOSTO
SETEMBRO
OUTUBRO
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§ 1°. Ocorrendo capacitacao técnica pela Coderp a DEME passara a ser exigivel na segunda quinzena Gtil de marco, de cada
ano, cumulativamente com, eventual, Pedido de Repeticdo de Indébito, Imunidade, Isengdo, Declaracdo de Ajuste,
Recadastramento ou outros.

§ 2°. A qualquer momento que necessario para apuragéo de crédito tributario, a fiscalizagio fazendéaria podera determinar a
apresentacdo da DEME, ou outros, de classe de contribuintes, por Extrato de Aviso no Diéario Oficial do Municipio.

XV = Plantao Fiscal

Art. 41. Com vistas a presteza e qualidade dos servigos oferecidos ao contribuinte e ao néo prejuizo do desenvolvimento dos
servigos internos, a Secretaria da Fazenda podera reduzir seu horéario de atendimento de rotina, inclusive transferindo-o, integralmente,
para centros de multiatendimento, tais como o Poupatempo.

§ 1°. Os casos omissos e de maior complexidade serdo encaminhados diretamente a Secretaria da Fazenda.

§ 2°, Para fins ao atendimento do publico em geral, a Secretaria da Fazenda podera determinar que o atendimento a contabilistas
e a seus prepostos, faga-se por filas e horarios mais restritos, e, a recepgédo e devolugéo de seus documentos comuns
pelo sistema de malote.

Art. 42. Os esclarecimentos prestados por agente publico, em sede de Plantdo Fiscal, que podera ser eletrénico, quando
disponibilizado, sdo de carater geral e abstrato, ndo importando em reconhecimento de qualquer situagdo fatica, nem exigéncia, ao
contribuinte, quanto a pratica ou abstencao de fato.

Paragrafo Unico. Pretendendo o contribuinte resguardar direitos, a consulta devera ser formalizada em processo protocolado,
nos termos do art. 380 do CTM.

Art. 43. A Fiscalizagdo Fazendaria mantera plantéo fiscal, presencial e telefénico, para orientagdo dos contribuintes, recepgéo
de documentacdo e emissdo de guias especiais, das 9 as 11 horas, diariamente.

Paragrafo unico. O horario de atendimento ao publico da Fiscalizagdo Fazendaria fica sujeito a alteragdo, conforme a
necessidade do servigo, com divulgagdo pelo enderego eletronico da Secretaria da Fazenda.

XVI — Da Fiscalizagdo Orientadora

Art. 44. A orientagdo ao contribuinte, a que alude o Anexo XlII da Lei 361/94 sera exercida, a critério do Fisco:

| — Pelo oferecimento ao contribuinte da possibilidade de Confisséo e Parcelamento de Débito Tributario quando a inadimpléncia
nao tenha decorrido de dolo e a a¢éo fiscal ndo tenha sofrido embaraco;

Il — Pelo oferecimento ao contribuinte da possibilidade de enquadramento em Regime Especial de Estimativa, com efeito, de
Confissdo quanto as parcelas vencidas e da Base de Célculo Arbitrada para as parcelas vincendas, sem prejuizo da
apuracao de eventuais diferengas.

Il - Pelo Principio da Dupla Visita, ou Dupla Intimagao, previamente a imposi¢édo de Auto de Infragdo, quando este ja ndo deva
ocorrer por dendncia ou informagéo econdmico-fiscal advinda de pessoa juridica de direito publico;

XVII — Disposi¢des Finais
Art. 45. Fica criado no ambito da Secretaria da Fazenda um Comité Técnico Inter-Administrativo, sob coordenacdo do
Departamento de Tributos Mobiliarios, para recepcionar e tratar, sob estrito principio da objetividade e informalidade, no prazo de 30 dias
da protocolizag&o, os casos omissos ou de maior complexidade relativos aos temas tratados nesta Instrucéo e que, na qualidade de

paradigmas, possam suscitar a formulacdo de propostas de regulamentacdo complementar, a serem encaminhadas & autoridade
competente para decisdo quanto a prolagéo.

Art. 46. A publicidade quanto & instituicdo de obrigacio acesséria, especialmente daquelas cujo cumprimento dependa de
meio eletronico, tais como a de Emissdo de Coupon Fiscal, Nota Fiscal Eletronica, Guia de Recolhimento Eletronica, Declaragdo Sem
Movimento Eletrdnica, Livro Eletrénico do Prestador e do Tomador de Servigos, Declara¢&o de Movimento Econémico, Recadastramento
e outras que vierem a ser criadas, dar-se-a por Extrato de Aviso, publicado no Diario Oficial do Municipio, desde que indicado o endereco
eletrénico da integra de seu texto.

Paragrafo Gnico. A mera alteragdo da composi¢do gréfica de formulério eletrdnico, com ou sem insercdo de campos de

informacao, disponibilizado, via internet, independe de publica¢éo no Diario Oficial do Municipio, sendo obrigatéria a sua
utilizacéo, a partir do dia de sua disponibilizac&o.

Art. 47. O detalhamento de procedimentos derivados do cumprimento desta Instrugéo sera disciplinado, quanto a Secretaria
da Fazenda, pelo Departamento de Tributos Mobiliarios.

Art. 48. No prazo de 90 dias da data da publicagéo, esta Instrugdo serd submetida & nova andlise por Audiéncia Publica e
eventuais sugestdes, incorporadas em beneficio da simplificagdo das obrigagdes do contribuinte e agilizacdo dos procedimentos da
administracéo e, assim, sucessivamente, pelo menos semestralmente.



Art. 49. Esta Instrugéo entra em vigor na data de sua publicagio, e seus efeitos sancionatérios a partir de 120 dias da data da
publicacéo, revogadas as disposi¢cGes em contrario.



